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Przygotuj pulpit:
Za chwile ustawisz potrzebne okienka jedno obok drugiego.

Otworz nowy dokument tekstowy w aplikacji Word
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Jesli poprzedni sposob zawiddt. ..

Na poczatek zmniejsz okienko aplikacji,
w ktorej bedziesz pracowac.
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Podobnie postepuj z kolejnym okienkiem,
az osiggniesz zamierzony efekt.
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Microsoft

— program do tworzenia, formatowania i edytowania dokumentow




Formaty plikow
obstugiwane
W programie

MS Word

Wprowadz tutaj nazwe pliku

Dokument programu Word (*.docx)

Dokument programu Word (*.docx)

Dokument programu Word z wiaczona obstuga makr (*.docm)
Dokument programu Word 97-2003 (*.doc]

Szablon programu Word (*.dotx)

Szablon programu Word z wiaczong obstuga makr (*.dotm)
Szablon programu Word 97-2003 (*.dot)

Plik PDF (*.pdf)

Dokument XPS (*.xps)

Jednoplikowa strona siect Web (*.mht, *.mhtml}
Strona sieci Web (*.htm, *.html)

Strona sieci Web, przefiltrowana (*.htm, *html)
Tekst sformatowany RTF (*.rtf)

Zwykly tekst (%.ixt)

Dokument XML programu Word (*xmil)
Dokument XML programu Word 2003 (*xmil)
Dokument w formacie Strict Open XML (*.docx)
Plik tekstowy OpenDocument (*.odt)




ARKUSZ KALKULACYJNY

—program przeznaczony do wykonywania roznego rodzaju obliczen

oraz prezentowania i analizowania ich wynikow.




Wprowadz? tutaj nazwe pliku

Skoroszyt programu Excel (*xlsx)

Skoroszyt programu Excel z obstuga makr (*xlsm)
Skoroszyt binarny programu Excel (*.xlsb)
Skoroszyt programu Excel 97-2003 (*.xls)
Plik C5V UTF-8 (rozdzielany przecinkami) (*.csv)
Dane XML (*xml)

1, A Jednoplikowa strona sieci Web (*.mht, *mhtml)
Formaty pllkow Strona siect Web (*.htm, ®html)
Szablon programu Excel (* xlt)

ObSth iwane Szablon programu Excel z obstugg makr (*.xltm)

Szablon programu Excel 97-2003 (*xIt)
W p rog ram | e Tekst (rozdzielany znakami tabulagji) (*bct)
Tekst Unicode (*.1ut)
Arkusz kalkulacyjny XML 2003 (*xmil)
MS EXCEI Skoroszyt Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls)
CSV (rozdzielany przecinkami) (*.csv)
Tekst z formatowaniem (rozdzielany spacjami) (*.prn)
Tekst (Macintosh) (*.txt)
Tekst (MS-DOS) (*.1xt)
CSV (Macintosh) (*.csv)
CSV (MS-DOS) (*.csv)
DIF (Format wymiany danych) (*.dif)
SYLK (kacze symboliczne) (*slk)
Dodatek programu Excel (*xlam)
Dodatek programu Excel 97-2003 (*xla)
Plik PDF (*.pdf)
Dokument XPS (*xps) W




Domysliny format pliku w Excelu w wersji 2007, 2010 to .xIsx.

Skoroszyt programu Excel xIsx Zapisanie skoroszytu do edycji
Do nowszych wersji Excela

Skoroszyt programu Excel 97-2003 xls Zapisanie skoroszytu do edycji
Do starszych wersji Excela

Tekst (rozdzielany znakami tabulacji) txt Zapisanie aktywnego arkusza do edycji w notatniku

CSV (rozdzielany przecinkami) Csv Zapisanie aktywnego arkusza do edycji w Excelu

Z pominieciem pierwotnego formatowania
Do odczytania w kazdym systemie operacyjnym Windows

Format dokumentu PDF pdf Obraz dokumentu
Nie do edycji
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Plik zapisany z rozszerzeniem .CSV
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Microsoft

— program do tworzenia prezentacji multimedialnych




Aktywna tablica

Prezentacja programu PowerPoint (*.ppt) -

Prezentacja programu PowerPoint (*.pptx)

Prezentacja programu PowerPoint z wiaczong obstuga makr (*.pptm)
Prezentacja programu PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
Plik PDF (*.pdf)
Dokument XPS (*.xps)
Szablon programu PowerPoint (*.potx)
‘I, A Szablon programu PowerPoint z wigczong obstuga makr (*.potm)
Formaty pl | kOW Szablon programu PowerPoint 97-2003 (*.pot)
Motyw pakietu Office (*.thmx)

ObSI'ug |Wane Pokaz programu PowerPoint (*.ppsx)

Pokaz programu PowerPoint z wiaczong obstugg makr (*.ppsm)
W prog ramle Pokaz programu PowerPoint 97-2003 (*.pps)
Dodatek programu PowerPoint (*.ppam)

. Dodatek programu PowerPoint 97-2003 (*.ppa)
M S PowerPOI nt Prezentacja XML programu PowerPoint (* xml)
Klip wideo MPEG-4 (* mp4)
Windows Media Video (Fwmv)
Format animowanego obrazu GIF (*.gif)
Format JPEG (*jpg)
Format PNG (*.png)
Format TIFF (*.1if)
Mapa bitowa niezalezna od urzadzenia (*.bmp)
Plik Windows Metafile (*.wmf)
Plik Enhanced Windows Metafile (*.emf)
Format skalowalnej grafiki wektorowej (*.svg)
Konspekt/RTF (*.rtf)
Prezentacja obrazowa programu PowerPoint (*.pptx) W




Domysiny format pliku w PowerPoint w wersji 2007 lub nowszej to .pptx.

Prezentacja programu PowerPoint pptx Prezentacja do edycji
Do nowszych wersji PowerPoint
Mozesz rowniez otworzyc¢ prezentacje na dowolnym urzgdzeniu przenoSnym,
na ktorym zainstalowano PowerPoint.

Prezentacja programu PowerPoint 97-2003 ppt Prezentacja do edycji
Do starszych wersji PowerPoint

Pokaz programu PowerPoint PPSX Pokaz slajdow
Nie do edycji
Do nowszych wersji PowerPoint

Program PowerPoint 97-2003 pokazywanie pps Pokaz slajdow
Nie do edycji
Do starszych wersji PowerPoint

Format dokumentu PDF pdf Obraz dokumentu

Formaty do zapisywania grafiki i zdje¢ gif, jpg, png,  Slajd jako grafika

bmp, tif Do uzycia na stronach internetowych
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Plik zapisany z rozszerzeniem .PPSX
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